&’Keuropass

INFORMAZIONI PERSONALI

OBIETTIVO PROFESSIONALE

ESPERIENZA
PROFESSIONALE

Maggio 2022 a oggi

2018-2021

ISTRUZIONE E FORMAZIONE

2003

COMPETENZE PERSONALI

Lingua madre

Altre lingue

Inglese

Curriculum Vitae Vittoria Cotellessa

Vittoria Cotellessa

@ Via Leonardo Montaldo 24/32 16137 Genova
i 3343205381

¥4 vittoriacotellessa@gmail.com

SessoFemminile | Data di nascita 21/04/1984 | Nazionalita Italiana

Consulente Politiche attive del Lavoro

Tutor
Isforcoop ETS Ente di Formazione Professionale di Genova

Approntamento e distribuzione dei materiali didattici; erogazione di attivita di tutoraggio in modalita FAD;
gestione del clima d’aula e facilitazione delle relazioni tra i soggetti che intervengono nelle attivita
formative; gestione della documentazione d’aula; gestione operativa degli aspetti organizzativi, logistici
e strumentali delle attivita formative; supporto informativo ai soggetti in formazione.

Settore formazione

Tutor

Fondazione CIF Formazione

Amministrazione segreteria; affiancamento per le certificazioni trimestrali; inserimento e controllo dei
dati sul programma di contabilita analitica PROFORMA ai fini della rendicontazione sui corsi finanziati
dal fondo sociale Europeo (corsi ARIEFP e corsi rivolti allintegrazione socio-lavorativa, attivita
professionalizzante individualizzata modulare, inclusione e lotta alla poverta).

Settore Formazione

||
Diploma di ragioneria (IGEA)
ISTITUTO TECNICO COMMERCIALE LUIGI EINAUDI ORTONA
Inserire inoltre denominazione altri corsi
|
Italiano
COMPRENSIONE PARLATO PRODUZIONE SCRITTA
Ascolto Lettura Interazione Produzione orale

B1 B1 B1 B1 B1
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Francese

Competenze comunicative

Competenze organizzative e
gestionali

Competenze professionali

Competenze digitali

Patente di guida

ULTERIORI INFORMAZIONI

Pubblicazioni
Presentazioni

Progetti

Conferenze

Seminari
Riconoscimenti e premi
Appartenenza a gruppi /
associazioni

Referenze

Menzioni

Corsi

Certificazioni

Curriculum Vitae Vittoria Cotellessa

Sostituire con il nome del certificato di lingua acquisito. Inserire il livello, se conosciuto
B1 B1 B1 B1 B1
Sostituire con il nome del certificato di lingua acquisito. Inserire il livello, se conosciuto

Livelli: A1/A2: Utente base - B1/B2: Utente intermedio - C1/C2: Utente avanzato
Quadro Comune Europeo di Riferimento delle Lingue

Ottima capacita di comunicare efficacemente con utenti provenienti da diversi contesti culturali, etnici,
linguistici e sociali;

Ottime capacita relazionali al fine di promuovere tra gli utenti il dialogo, la comprensione di se stessi e |l
rispetto dell'altro; competenze acquisite tramite le esperienze professionali sopra elencate.

Capacita di problem solving, attitudine a organizzare il lavoro in maniera efficiente ed efficace, a saper
pianificare e lavorare in equipe, e a lavorare softto pressione senza perdita di controllo, competenza
acquisita tramite le esperienze lavorative sopra elencante (inserite gia nel c.v)

Ottime capacita finalizzate a far emergere le conoscenze degli studenti/utenti e ad aiutarli a raggiungere
gli obiettivi didattici in maniera piu coinvolgente, valorizzando al massimo il loro contributo;

Ottima capacita di monitorare il percorso degli studenti/utenti fornendo feedback personalizzati e
definendo tempi e modalita, nonché gestendo le dinamiche di gruppo, competenze acquisite tramite le
esperienze professionali sopra elencate.

Elaborazione
delle
informazioni

Risoluzione di
problemi

Creazione di

Contenuti Sicurezza

Comunicazione

Utente Intermedio | Utente Intermedio | Utente Intermedio = Utente Intermedio | Utente Intermedio

Livelli: Utente base - Utente intermedio - Utente avanzato
Competenze digitali - Scheda per l'autovalutazione

Sostituire con il nome dei certificati TIC

Buona padronanza degli strumenti della suite per ufficio (elaboratore di testi, foglio elettronico,
software di presentazione) acquisita tramite le esperienze professionali sopra elencate
BUONA CONOSCENZA DEL PROGRAMMA DI GESTIONE DEI CORSI PROFORMA

Iscritta la Centro per l'lmpiego di Genova

Disponibile alla mobilita geografica

Disponibile ad essere assunta attraverso diverse forme contrattuali quali: tempo determinato,
indeterminato, somministrazione, part-time, full-time
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XGUFOPGSS Curriculum Vitae Vittoria Cotellessa

Dati personali  Autorizzo il trattamento dei miei dati personali ai sensi del Decreto Legislativo 30 giugno 2003, n. 196
"Codice in materia di protezione dei dati personali”.
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